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П Л А Н 
навчання працівників апарату  Лугинського районного суду 
по підвищенню кваліфікації  на 2016 рік
	№п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Особа,
відповідальна
за виконання
	Примітка

	1.
	Проведення навчання по вивченню та правильному застосуванню Інструкції користувача КП «Д-3»
	після поновлення версії
	Головний спеціаліст з інформаційних технологій 

Власюк І.І.
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	2.
	Вивчення Інструкції про порядок роботи з технічними засобами відеозасобу ходу і результатів процесуальних дій, проведених у режимі відео конференції під час судового засідання.
	щоквартально
	Головний спеціаліст з інформаційних технологій 

Власюк І.І.
	Навчання провести з  секретарями судових засідань

	3.
	Провести навчання по вивченню Інструкції про порядок передання до архіву місцевого та апеляційного суду, зберігання в ньому, відбору та передання до державних архівних установ та архівних відділ міських рад судових справ та управлінської документації.
	січень 

-  квітень
	Старший секретар суду
Гордійчук М.В.
	Навчання провести з  працівниками канцелярії суду та архіваріусом.

	4.
	Проводити навчання по вивченню положень нового Закону України «Про державну службу».
	Протягом року
	Заступник керівника апарату суду
Т.М.Прогожук
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	5.
	Провести навчання щодо здачі піврічних статистичних звітів, обговорення проблемних питань.
	червень-грудень
	Керівник апарату суду
Н.Г.Мольчиц
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	6.
	Проводити навчання по вивченню положень   Закону України «Про запобігання корупції».
	протягом року
	Заступник керівника апарату суду

Т.М.Прогожук
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	7.
	Провести навчання по вивченню Закону України «Про судовий збір», методичні рекомендації щодо заповнення інформації про сплату судового збору у ОСК. Формування звітів про судовий збір в КП  Д-3.
	Протягом року
	Керівник апарату суду

Н.Г.Мольчиц
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	8.
	Вивчення рішень Європейського суду з прав людини та України.
	Протягом року
	Суддя

Б.П.Нечуй
	Навчання провести з суддями та помічниками суддів

	9.
	Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників апарату суду.
	кожного півріччя 
	Керівник апарату суду

Н.Г.Мольчиц
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду

	10
	Вивчення Інструкції з діловодства в місцевому загальному суді затверджену наказом ДСА від 17.12.2013 року № 173.
	протягом року
	Керівник апарату суду

Н.Г.Мольчиц
	Навчання провести з усіма працівниками апарату суду


 Керівник апарату суду                                                                                             Н.Г.Мольчиц
 
 
 
